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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав  

при администрации Ханты-Мансийского района

от 27.12.2016
                                                                                        № 151
г.Ханты-Мансийск, пер.Советский, 2, 

кабинет № 23, 14:15 часов


	Об утверждении Регламента межведомственного взаимодействия

органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних
	



Комиссия в составе председателя Гончаренко В.М., ответственного секретаря Бураковой М.Н., членов комиссии, а также приглашенных специалистов из органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних (согласно персональному списку по протоколу заседания комиссии № 27), в целях определения порядка взаимодействия субъектов системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних при выявлении и организации профилактической и реабилитационной работы с семьями и несовершеннолетними, находящимися в социально опасном  положении,  установила:
1. Регламент межведомственного взаимодействия органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних при выявлении и организации профилактической и реабилитационной работы с семьями и несовершеннолетними, находящимися в социально опасном положении, утвержденный постановлением комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации Ханты-Мансийского района от 13.07.2016 № 79 признать утратившим силу.

Срок исполнения: 27.12.2016.

2. Утвердить Регламент межведомственного взаимодействия органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних при выявлении и организации профилактической и реабилитационной работы с семьями и несовершеннолетними, находящимися в социально опасном положении (далее – Регламент) в новой редакции согласно приложению 1 к настоящему постановлению. 

Срок исполнения: 27.12.2016.

3. Руководителям органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних обеспечить организационно-методическое руководство по соблюдению Регламента.


Срок исполнения: 01.09.2017. 

4. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

Председатель комиссии                                                                   В.М.Гончаренко
            Приложение  

к постановлению комиссии

по делам несовершеннолетних 

и защите их прав при администрации
Ханты-Мансийского района

от 27.12.2016   №  151    
РЕГЛАМЕНТ
 межведомственного взаимодействия органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних при выявлении, учете и организации профилактической и реабилитационной работы с семьями и несовершеннолетними, находящимися в социально опасном положении
1. Общие положения

1. Регламент межведомственного взаимодействия органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних при выявлении, учете и организации профилактической и реабилитационной работы с семьями и несовершеннолетними, находящимися в социально опасном положении (далее - Регламент), разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерации, общепризнанными принципами и нормами международного права, действующим законодательством Российской Федерации, Указами Президента и постановлениями Правительства РФ, законами и нормативными правовыми актами Правительства Ханты-Мансийского автономного округа-Югры, нормативными правовыми актами администрации Ханты-Мансийского района, регулирующими деятельность по обеспечению защиты прав и законных интересов несовершеннолетних. 

2. Регламент определяет порядок взаимодействия субъектов системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних (далее - система профилактики) по своевременному выявлению несовершеннолетних и семей, находящихся в социально опасном положении (далее - семей и несовершеннолетних), системе учета и организации работы по их реабилитации.

3. Органы и учреждения системы профилактики осуществляют профилактические и реабилитационные мероприятия в отношении несовершеннолетних и семей в пределах ведомственной компетенции.
4. В настоящем Регламенте применяются основные понятия в редакции федеральных законов и законов Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, иных нормативных документов.

2.  Цели и задачи

2.1. Цель межведомственного взаимодействия – обеспечение защиты прав и законных интересов несовершеннолетних.
2.2. Основными задачами органов и учреждений системы профилактики в организации индивидуальной профилактической и реабилитационной работы с несовершеннолетними и семьями являются:
организация взаимодействия органов и учреждений системы профилактики по выявлению, учету и организации профилактической и реабилитационной работы в отношении семей и несовершеннолетних;

устранение причин и условий, способствующих беспризорности, безнадзорности, противоправному и антиобщественному поведению несовершеннолетних; 

создание системы учета несовершеннолетних и семей, находящихся в социально опасном положении, путем формирования базы данных;

снижение уровня семейного неблагополучия, правонарушений и преступлений несовершеннолетних.

3. Аспекты профилактической и реабилитационной работы

органов и учреждений системы профилактики


К аспектам профилактической и реабилитационной работы с несовершеннолетними и семьями относятся: информационный и организационный.

3.1. Информационный аспект включает в себя порядок обмена информацией, формирование банков данных. Организатором данной деятельности является комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав (далее – комиссия): принимает по итогам рассмотрения административных и персональных дел, ходатайств, представлений, заключений руководителей системы профилактики постановления о признании семьи, несовершеннолетнего находящимися в социально опасном положении, утверждает формы и сроки представления оперативной информации, ведет списочный и статистический учет несовершеннолетних и семей (приложение 1 к Регламенту).

Статистическому и списочному учету подлежат все категории несовершеннолетних, указанные в пункте 1 статьи 5 Федерального закона    от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних». 

Статистический учет несовершеннолетних и семей осуществляется в целях мониторинга ситуации в сфере профилактики безнадзорности, правонарушений несовершеннолетних, защиты их прав и законных интересов.

3.2. Организационный аспект предполагает организацию межведомственного взаимодействия в процессе коррекционной и реабилитационной работы с несовершеннолетними и семьями, признанными находящимися в социально опасном положении.


Система работы предполагает 2-х уровневую организацию:

внутриведомственная - профессиональное сотрудничество специалистов одного ведомства;

межведомственная - организация социального партнерства специалистов разных ведомств.

Межведомственным координатором органов системы профилактики является комиссия. Межведомственное взаимодействие на уровне органов и учреждений системы профилактики обеспечивается посредством исполнения действующего законодательства, межведомственных нормативных правовых актов, заключенных соглашений о сотрудничестве.

Система внутриведомственного взаимодействия и организации работы по реализации основных задач регламентируется соответствующим органом системы профилактики. 

4. Организация деятельности по выявлению несовершеннолетних                     и семей и взаимоинформированию


4.1. Выявление семей (несовершеннолетних) может осуществляться в следующих формах:

активное выявление: подворовые обходы, профилактические рейды в места массового отдыха, проведение разъяснительной работы с гражданами о порядке информирования соответствующих органов и учреждений;

выявление в ходе выполнения основных служебных обязанностей специалистов (в соответствии с ведомственными нормативными актами);

выявление в процессе рассмотрения административных и персональных дел на заседаниях Комиссии.

4.2. Специалист, зарегистрировавший информацию о фактах возможного нахождения семьи в социально опасном положении, в соответствии с действующими межведомственными нормативными правовыми актами совместно с представителями органов и учреждений системы профилактики (социозащитных, образовательных, медицинских, правоохранительных), работающими непосредственно в населенном пункте, где проживает выявленная семья (несовершеннолетний), организует первичное обследование.1 
4.3. Сообщения о выявленных семьях и несовершеннолетних в порядке исполнения п.2 ст.9 Федерального закона от 24.06.1999 г. № 120 незамедлительно передаются специалистом, зарегистрировавшим информацию о факте возможного нахождения несовершеннолетнего или семьи в социально опасном положении и организовавшим первичное обследование, в соответствующие субъекты системы 
Органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних незамедлительно направляют в отдел опеки и попечительства администрации Ханты-Мансийского района информацию о ребенке, права и законные интересы которого нарушены для организации работы в соответствии с приложением 1 к Порядку организации на территории Ханты-Мансийского автономного округа – Югры деятельности по выявлению и учету детей, права и законные интересы которых нарушены.

Отдел опеки и попечительства администрации Ханты-Мансийского района направляет запросы в органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, иные заинтересованные организации с целью выяснения сведений о наличии либо отсутствии фактов, свидетельствующих о создании родителями условий, представляющих угрозу жизни или здоровью детей, либо препятствующих их нормальному воспитанию и развитию. 
Органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в срок не позднее трех рабочих дней с даты поступления запроса из органа опеки и попечительства представляют имеющуюся у них информацию о ребенке и его семье.

 Отдел опеки и попечительства администрации Ханты-Мансийского района готовит в срок не позднее 7 рабочих дней с даты поступления сведений о ребенке заключение по форме, утвержденной Департаментом социального развития Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, и направляет его в комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав по месту нахождения ребенка для организации индивидуальной профилактической работы в отношении ребенка и его семьи.
4.5. При рассмотрении административных дел, связанных с употреблением несовершеннолетними алкогольных напитков, наркотических средств или иных одурманивающих веществ, в обязательном порядке на заседание комиссии предоставляется информация о выявлении мест и условий приобретения алкогольных напитков (наркотических или одурманивающих веществ), принятых мерах по устранению причин и условий совершенного, документально подтвержденная информация о доставлении несовершеннолетних законным представителям.

4.6. Бюджетное учреждение Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Ханты-Мансийская районная больница», а также подведомственные ей территориальные учреждения здравоохранения, расположенные в населенных пунктах Ханты-Мансийского района в комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации Ханты-Мансийского района, отделение по делам несовершеннолетних межмуниципального отдела Министерства внутренних дел России «Ханты-Мансийский» незамедлительно передают информацию с предложениями о возможных реабилитационных мероприятиях в отношении несовершеннолетних, поступивших (обратившихся) в медицинские учреждения:

вследствие употребления наркотических средств или психотропных веществ без назначения врача либо употребляющих одурманивающие вещества, алкогольную и спиртосодержащую продукцию, пиво и напитки, изготавливаемые на его основе;
с признаками суицидального поведения;

с признаками жестокого обращения;
с признаками совершенного преступления против половой неприкосновенности и половой свободы личности.

4.7. Отделение по делам несовершеннолетних МОМВД России «Ханты-Мансийский» информирует субъекты системы профилактики в течение трех дней в случае постановки на учет родителей (законных представителей), несовершеннолетних (приложения 2, 3 к Регламенту).  

4.8. В случае отсутствия полной информации о ситуации в семье 
(о несовершеннолетнем), недостаточности сведений для объективного рассмотрения персональных или административных дел специалисты отдела по организации работы комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав (далее – отдел по организации работы комиссии) направляют запросы, поручения, определения об истребовании дополнительных сведений.


4.9. На заседание комиссии при рассмотрении административных и персональных дел в отношении несовершеннолетних и семей субъектами системы профилактики по запросу комиссии предоставляется документально подтвержденная информация, предусматривающая наличие:


описания ситуации семейного (индивидуального) неблагополучия в динамике;


указания причин и условий, обусловивших положение семьи (несовершеннолетнего) как социально опасное или жизненно трудное; информации о принятых мерах по их устранению;


предложений по формам и видам реабилитационных и профилактических мероприятий;


ходатайств о предоставлении субъектами системы профилактики необходимых индивидуальных услуг.

 
В перечень данных, наличие которых обязательно для первичной информации о несовершеннолетнем или семье, относятся:


копии документов, удостоверяющих личности и степень родства;


информация о регистрации по месту жительства (пребывания);


виды занятости (место учебы или работы, наличие или отсутствие статуса безработного).

4.10. В случае принятия комиссией решения о признании семьи или несовершеннолетнего находящимися в социально опасном положении постановление с указанием мероприятий по разработке индивидуальной программы реабилитации семей, несовершеннолетних (далее – ИПР) в трехдневный срок направляется в соответствующие органы системы профилактики.

4.11. Информация в виде представлений и ходатайств органов и учреждений системы профилактики в отношении несовершеннолетних и семей, включенных в реестр находящихся в социально опасном положении, направляется в комиссию на стадии логического завершения.

4.12. В случае проведения индивидуальной профилактической работы в отношении несовершеннолетних и семей по заявлению несовершеннолетних либо родителей (законных представителей), на основании принятого заключения, утвержденного руководителем субъекта системы профилактики, последним осуществляется запрос необходимой информации в соответствующие органы и учреждения.

4.13. При установлении факта несвоевременного выявления несовершеннолетних и семей, отсутствия незамедлительного информирования соответствующих субъектов системы профилактики, комиссия анализирует причины неисполнения требований действующего законодательства и выносит представления, поручения о принятии мер по привлечению виновных специалистов к дисциплинарной ответственности.

5. Организация индивидуальной профилактической работы

5.1. При получении информационных сведений о выявлении несовершеннолетнего или семьи субъектами системы профилактики незамедлительно организуется работа по оказанию первичной помощи в пределах ведомственной компетенции.

5.2. Отдел опеки и попечительства администрации Ханты-Мансийского района в течение 3 рабочих дней с даты поступления сообщения о несовершеннолетнем, права и законные интересы которого нарушены, организует обследование условий проживания ребенка и его семьи с целью оценки риска нарушения прав и законных интересов.

В целях всестороннего исследования причин и условий социально опасного положения несовершеннолетних и семей для принятия оперативных мер помощи отдел опеки и попечительства к проведению обследования условий жизни несовершеннолетних привлекаются специалисты службы «Экстренная детская помощь». 
Поступившие заключения о необходимости проведения индивидуальной профилактической работы с ребенком, права и законные интересы которого нарушены, подлежат регистрации в журнале выявления и учета несовершеннолетних и семей, находящихся в социально опасном положении (приложение 8 к Регламенту).
5.3.  По итогам обследования условий жизни ребенка и его семьи, а также информации, полученной из органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, орган опеки и попечительства при непосредственной угрозе жизни ребенка или его здоровью вправе немедленно отобрать ребенка у родителей (одного из них) или у других лиц, на попечении которых он находится.
5.4. Выявленные безнадзорные и беспризорные несовершеннолетние, находящиеся в состоянии алкогольного, наркотического или иного опьянения передаются дежурному врачу лечебно-профилактического учреждения в соответствии с Приказом Минздрава РФ № 414, МВД РФ 
№ 633 от 20.08.2003 «О взаимодействии учреждений здравоохранения и органов внутренних дел в оказании медицинской помощи несовершеннолетним, доставленным в органы внутренних дел» (Зарегистрировано в Минюсте РФ 17.09.2003 № 5079).

5.5. Органами и учреждениями системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних на заседание комиссии предоставляется информация о причинах и условиях выявленного неблагополучия, а также предложения по профилактическим и реабилитационным мероприятиям.

5.6. В случае признания несовершеннолетних и семей находящимися в социально опасном положении, органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений направляют ответственному секретарю  межведомственного консилиума специалистов органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений перечень мероприятий по устранению причин и условий, способствующих нахождению несовершеннолетних и семей в социально  опасном положении (приложение к 5 Регламенту) для разработки проекта индивидуальных программ реабилитации семей и несовершеннолетних (далее – ИПР), в сроки указанные в постановлении.

На заседании Межведомственного консилиума специалистов органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних (далее – МКС) разрабатываются проекты ИПР с назначением кураторов, вносятся необходимые мероприятия и ответственным секретарем МКС в течение 7 рабочих дней ИПР направляется в отдел по организации работы комиссии (приложение 6 к Регламенту). 

Куратор семьи и несовершеннолетнего назначается с учетом доминирующих проблем.

Разработка, внесение изменений и корректировка исполнения ИПР осуществляется ответственным секретарем МКС на основании решения МКС, согласно поступившей информации от субъектов системы профилактики.
ИПР, а также вносимые в нее мероприятия и дополнения утверждаются постановлением на заседании комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации Ханты-Мансийского района.  


Исполнителями мероприятий ИПР являются специалисты органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений. Утвержденные ИПР направляются секретарем МКС куратору для исполнения в срок не позднее трех рабочих дней после утверждения факсимильной связью, либо электронной почтой.


Куратор семьи (несовершеннолетнего) обеспечивает ознакомление граждан, в отношении которых разработана ИПР и исполнителей под подпись и направляет копию согласованного с членами семьи титульного листа индивидуальной программы реабилитации в срок не позднее трех рабочих дней секретарю МКС факсимильной связью, либо электронной почтой.

Результаты проведенных реабилитационных мероприятий предоставляются исполнителями по мере исполнения куратору. Куратор в письменном виде перенаправляет результаты исполнения мероприятий ответственному секретарю МКС (приложение 6 к Регламенту). 
Лицом, ответственным за предоставление сводных результатов исполнения ИПР на межведомственный консилиум, является ответственный секретарь МКС.

5.7. Реализация ИПР в отношении несовершеннолетних и семей, признанных находящимися в социально опасном положении, заслушивается на выездных заседаниях комиссии в сельских поселениях с участием исполнителей мероприятий и тех лиц, в отношении которых ИПР разработана.

5.8. При установлении факта неисполнения постановления по разработке и реализации ИПР комиссия анализирует причины и принимает меры по привлечению виновных к административной ответственности.
5.9. Организация работы в отношении несовершеннолетних правонарушителей, нуждающихся в помещении в специальные общеобразовательные учреждения закрытого типа, осуществляется в соответствии с действующим законодательством и с учетом специфики работы в Ханты-Мансийском районе (приложение 7 к Регламенту).   

5.10. При устранении причин и условий, обусловивших нахождение семьи и несовершеннолетнего в социально опасном положении, либо при необходимости внесения изменений, дополнений в ИПР по результатам рассмотрения ИПР в комиссию направляется ходатайство МКС с предложением внести коррективы, либо об исключении семьи или несовершеннолетнего из Реестра находящихся в социально опасном положении с приложением реализованной ИПР. 
Куратором семьи или несовершеннолетнего, находящегося в социально опасном положении, направляется ходатайство об исключении из Реестра находящихся в социально опасном положении в том случае, когда индивидуальная профилактическая работа имеет положительный результат до установленного срока рассмотрения результатов ИПР на МКС. 
6. Формирование банка данных на семьи и несовершеннолетних

6.1. Банк данных на семьи и несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, формируется с целью учета данной категории и организации индивидуальной реабилитационной профилактической работы. 
6.2. Во всех субъектах системы профилактики обязательно наличие реестров несовершеннолетних и семей, признанных в соответствии с постановлениями комиссии находящимися в социально опасном положении, а также состоящими на учете в отделении по делам несовершеннолетних межмуниципального отдела Министерства внутренних дел России «Ханты-Мансийский» (далее – ОДН).

 6.3. Отдел по организации работы комиссии с целью систематической сверки обеспечивает предоставление реестров в электронном виде во все субъекты системы профилактики по итогам работы в полугодии. 
          6.4. В Реестр семей, признанных находящимися в социально опасном положении, вносятся следующие данные: 
фамилия, имя, отчество родителей (законных представителей); 

адрес регистрации, фактическое место проживания;

фамилия, имя, отчество несовершеннолетних детей, даты рождения;

причина, дата постановки.
6.5. В реестр несовершеннолетних, признанных находящимися в социально опасном положении, вносятся данные:
фамилия, имя, отчество несовершеннолетнего, дата рождения;

адрес места жительства;

занятость подростка.  

причина постановки;

фамилия, имя, отчество родителей (законных представителей).
6.6. Корректировка реестра семей и несовершеннолетних, признанных находящимися в социально опасном положении, производится специалистами органов и учреждений, ответственными за данное направление работы, по факту получения постановления комиссии.

         6.7. Дополнительно в субъектах системы профилактики в соответствии с функциональными направлениями деятельности формируются банки данных на несовершеннолетних и семьи, непризнанные находящимися в социально опасном положении, но нуждающиеся в оказании определенных видов услуг.
6.8. Обмен сведениями из информационных банков данных между субъектами системы профилактики производится в соответствии с законодательством6 по запросам, во взаимоприемлемые сроки.

Приложение 1
 к Регламенту
Сроки представления информации о несовершеннолетних и семьях, находящихся в социально опасном положении

	Исполнитель
	Вид информации
	Адресат
	Срок представления

	Субъекты системы профилактики

(далее – ССП)
	Информация о ребенке, права и законные интересы которого нарушены  
	отдел опеки и попечительства
	незамедлительно

(не более суток с момента выявления)

	
	информация по запросу КДНиЗП
	КДНиЗП

ССП
	к сроку, указанному в запросе

	
	информация по административным определениям КДНиЗП
	КДНиЗП


	в течение трех дней

	
	о мерах, принятых по представлениям КДНиЗП 
	
	в течение 10 дней

(если не указан иной срок)

	
	по выполнению постановлений КДНиЗП
	
	в срок, указанный в постановлении

	
	представления, ходатайства в отношении несовершеннолетних и семей, состоящих на индивидуальном профилактическом учете
	
	на стадии проведения реабилитационной работы или по ее логическому завершению

	
	сведения из информационных банков данных по запросам
	ССП
	во взаимоприемлемые сроки

	КДНиЗП
	реестр несовершеннолетних и семей, признанных находящимися в социально опасном положении
	ССП
	данные по итогам года - до 12 января;

данные по итогам      1 полугодия – до             05 июля 

	
	постановления КДНиЗП
	ССП
	в 3-х дневный срок после принятия 

	
	представления, ходатайства
	по теме представления, ходатайства
	в 3-х дневный срок после выявления обстоятельств нарушения прав детей

	
	списки несовершеннолетних, признанных находящимися в социально опасном положении, достигших 14-летнего возраста
	КУ ХМАО-Югры «Ханты-Мансийский центр занятости населения»
	в срок до 05 числа каждого месяца

	
	персональные направления в службу занятости населения для получения соответствующих услуг
	
	по результатам рассмотрения персональных дел и принятых решений

	
	запросы, поручения
	в соответствующие ССП
	в соответствии с ре- резолюцией председателя, заместителя председателя КДНиЗП

	
	определения в соответствии с полномочиями в сфере административной 

юрисдикции
	в соответствующие ССП
	в течение суток с момента получения материалов об административном правонарушении

	
	копии рассмотренных материалов для разработки ИПР
	Комплексный центр социального обслуживания населения «Светлана»
	в течение 3-х дней

	Орган опеки и попечительства
	о родителях, ограниченных судебными органами в родительских правах или лишенных родительских прав, из числа включенных в реестр находящихся в социально опасном положении
	КДНиЗП

УСЗН


	в течение 3-х дней после вступления в силу решения суда

	
	заключение о необходимости проведения индивидуальной профилактической работы с ребенком, права и законные интересы которого нарушены
	КДНиЗП
	не позднее 7 рабочих дней с даты поступления сведений о ребенке

	
	сверка данных о несовершеннолетних и семьях, находящихся в социально опасном положении и иной трудной жизненной ситуации и состоящих на учете в комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.
	КДНиЗП
	не позднее 5 числа каждого месяца

	ОДН МОМВД России «Ханты-Мансийский»
	постановления о прекращении уголовных дел или об отказе в возбуждении уголовных дел по не-реабилитирующим основаниям
	КДНиЗП


	в течение 3-х дней после принятия (получения)

	
	приговоры, определения или постановления суда
	
	

	
	о несовершеннолетних, освобожденных из учреждений уголовно-исполнительной системы
	
	

	
	о несовершеннолетних, возвращающихся из специальных учебно-воспитательных учреждений закрытого типа
	
	

	
	о возбуждении уголовных дел в отношении несовершеннолетних
	
	в течение 3-х дней  



	
	ходатайства о рассмотрении вопроса о помещении несовершеннолетнего в специализированные образовательные учреждения закрытого типа 
	в судебные органы
	в течение трех дней после получения постановления КДНиЗП

	
	о постановке на учет несовершеннолетних, родителей
	в соответствующие ССП
	в течение 3-х дней

	Ханты-Мансийская районная больница
	О несовершеннолетних, поступивших (обратившихся) в медицинские учреждения вследствие употребления наркотических средств, алкогольной продукции, с предложениями о возможных реабилитационных мероприятиях
	КДНиЗП

Комплексный центр социального обслуживания населения «Светлана»
	незамедлительно

	Комитет по образованию
	информация об учащихся и воспитанниках, не посещающих образовательные учреждения
	КДНиЗП
	 до 5 числа каждого месяца

	
	информация об учащихся и воспитанниках, пропускающих учебные занятия без уважительной причины
	
	

	КУ ХМАО-Югры «Ханты-Мансийский центр занятости населения»
	информация по предоставлению услуг несовершеннолетним, признанным находящимися в социально опасном положении, достигшим 14-летнего возраста
	КДНиЗП
	до 5 числа ежемесячно

	
	уведомление об оказанных услугах несовершеннолетним, направленным КДНиЗП для получения услуг
	
	в течение 20 дней со дня обращения несовершеннолетнего


Приложение 2

 к Регламенту

В органы и учреждения системы профилактики

безнадзорности и правонарушений

несовершеннолетних
Информация

на несовершеннолетнего, поставленного на учет в отделении по делам

несовершеннолетних МОМВД России «Ханты-Мансийский»

«____»________________________ 20__ г.

1. Фамилия, имя, отчество________________________________________
_____________________________________________________________
2. Дата и место рождения________________________________________

______________________________________________________________

3. Адрес места жительства (телефон)_______________________________

_____________________________________________________________

(регистрация, фактическое проживание)

4. Место работы, учебы__________________________________________
_______________________________________________________________

5. Дата постановки на учет_______________________________________
6. Основание постановки на учет__________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________

7. Сведения о родителях (иных законных представителях с указанием

статуса:

Мать:________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., место работы, телефон)

Отец:________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., место работы, телефон)

8. Характеризующая информация на семью__________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(материальное положение, взаимоотношения между членами семьи, наличие отрицательного влияния на детей и т.п.)
Инспектор ОДН:

Приложение 3

 к Регламенту

В органы и учреждения системы профилактики

безнадзорности и правонарушений

несовершеннолетних
Информация

на родителей, поставленных на учет в отделении по делам

несовершеннолетних МОМВД России «Ханты-Мансийский»

«____»________________________20 __ г.

1. Фамилия, имя, отчество________________________________________
_____________________________________________________________
2. Дата и место рождения________________________________________

______________________________________________________________

3. Адрес места жительства (телефон)_______________________________

_____________________________________________________________

(регистрация, фактическое проживание)

4. Семейное положение__________________________________________

5. Место работы, должность, раб.телефон___________________________

_______________________________________________________________

(для неработающих указывается наличие или отсутствие статуса безработного)
6. Дата постановки на учет_______________________________________
7. Основание постановки на учет__________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________

8. Сведения о несовершеннолетних детях (ф.и.о., дата рождения, место учебы, иные сведения, имеющие значение для определения реабилитационных мер) :
_______________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

8. Характеризующая информация на семью__________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(материальное положение, бытовые условия, взаимоотношения между членами семьи, наличие отрицательного влияния на детей и т.п.)
Инспектор ОДН:

Приложение 4

 к Регламенту
Порядок выполнения постановлений суда

по помещению несовершеннолетних правонарушителей

в специальные общеобразовательные учреждения закрытого типа

      
В специальные учебно-воспитательные учреждения закрытого типа в соответствии с Законом РФ «Об образовании», Законом РФ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» могут быть помещены несовершеннолетние в возрасте от 11 до 18 лет, нуждающиеся в особых условиях воспитания, обучения и требующие специального педагогического подхода в случаях, если они:

1. Не подлежат уголовной ответственности в связи с тем, что к моменту совершения общественно опасного деяния не достигли возраста, с которого наступает уголовная ответственность.

2. Достигли возраста, предусмотренного частями 1 и 2 ст.20 УК РФ, и не подлежат ответственности в связи с тем, что вследствие отставания в психическом развитии, не связанного с психическим расстройством, во время совершения общественно опасного деяния не могли в полной мере осознавать фактический характер и общественную опасность своих действий (бездействий) либо руководить ими.

3. Осуждены за совершение преступления средней тяжести или тяжкого преступления и освобождены судом от наказания в порядке, предусмотренном ч.2 ст.92 УК РФ. 


Основаниями содержания несовершеннолетних в специальных общеобразовательных школах закрытого типа являются:

постановление судьи – в отношении лиц, указанных в пунктах 1, 2.;

приговор суда – в отношении лиц, указанных в пункте 3.

Порядок подготовки материалов о помещении несовершеннолетних

в специальные общеобразовательные учреждения закрытого типа

	Мероприятие
	Ответственные

	1. Незамедлительная передача прекращенного уголовного дела или материалов об отказе в его возбуждении в КДНиЗП
	ОВД, прокурор

	2. Принятие постановления о ходатайстве перед

судом о его помещении несовершеннолетнего в специальное учебно-воспитательное учреждение закрытого типа
	КДНиЗП

	3. Незамедлительное предоставление постановления в ОВД или прокурору
	КДНиЗП

	4. Запрос в соответствующие органы и учреждения о предоставлении необходимых документов в целях подготовки материалов для рассмотрения судом
	ОВД,

прокуратура

	4. Направление постановления начальника ОВД или

прокурора:

-  в учреждения здравоохранения о проведении медицинского (в т.ч. психиатрического) освидетельствования при наличии согласия несовершеннолетнего или его родителей (законных представителей), если несовершеннолетний не достиг возраста 15 лет;

- в комитет по образованию для проведения комплексного обследования несовершеннолетнего с целью выдачи рекомендаций по оказанию несовершеннолетнему психолого-медико-педагогической помощи и определения форм его дальнейшего обучения и воспитания
	начальник ОВД,

прокурор

	6. Ходатайство в судебные органы о вынесении постановления о принудительном медицинском освидетельствовании (в случае отказа несовершеннолетнего, его родителей (законных представителей)
	ОВД,

прокурор

	7. Передача материалов в КДНиЗП при выявлении заболеваний, препятствующих содержанию несовершеннолетнего в специальном учреждении, для применения мер воспитательного воздействия и организации индивидуальной профилактической работы
	ОВД,

прокурор

	8. Проведение комплексного обследования несовершеннолетнего с целью выдачи рекомендаций по оказанию несовершеннолетнему психолого-медико-педагогической помощи и определения форм его дальнейшего обучения и воспитания
	комитет по образованию

	9. Получение от родителей (законных представителей) письменного обязательства об обеспечении надлежащего поведения несовершеннолетнего и его явки в суд в соответствии с постановлением начальника ОВД 
	ОВД



	10. Ходатайство перед судом о помещении несовершеннолетнего на срок до 30 суток в центр временного содержания для несовершеннолетних правонарушителей в случаях:

- необходимости обеспечения защиты жизни или здоровья несовершеннолетнего;

- необходимости предупреждения повторного общественно опасного деяния;

- отсутствия у несовершеннолетнего места жительства, места пребывания
	ОВД


Подготовка материалов в судебные органы:

	Мероприятие
	Ответственные

	1. Прекращенное уголовное дело или материалы об отказе в его возбуждении
	ОВД, прокуратура

	2. Постановление КДНиЗП, содержащее ходатайство о направлении несовершеннолетнего в учреждение
	КДНиЗП

	3. Характеристика с места учебы (работы) несовершеннолетнего
	комитет по образованию, работодатель и т.п.

	4. Акт обследования жилищно-бытовых условий жизни несовершеннолетнего
	орган опеки и попечительства

	5. Справка ОВД, содержащая сведения о правонарушениях, ранее совершенных несовершеннолетним, и принятых в этой связи мерах воздействия
	ОВД



	6. Заключение о состоянии здоровья несовершеннолетнего и возможности его помещения в учреждение закрытого типа
	учреждения здравоохранения

	8. Медицинская документация (форма № 026/у-2000), карта профилактических прививок
	учреждения здравоохранения

	9. Результаты обследований и лабораторных исследований, проведенных несовершеннолетнему, не включенные в форму № 026/у-2000
	учреждения здравоохранения

	10.  Заключение психолого-медико-педагогической комиссии о результатах комплексного обследования несовершеннолетнего, содержащее рекомендации по оказанию ему психолого-медико-педагогической помощи и определению форм его дальнейшего обучения и воспитания
	комитет по образованию

	11. Ознакомление несовершеннолетнего, его родителей (законных представителей) с материалами, предоставляемыми в суд, с конституционными правами.
	ОВД


Срок представления указанных документов в суд – 30 суток со дня вынесения постановления о прекращении уголовного дела или об отказе в его возбуждении. В исключительных случаях срок может быть продлен                до 30 суток на основании постановления начальника ОВД или прокурора.

Исполнение постановления судьи

	Мероприятие
	Ответственные

	1. Доставление   несовершеннолетнего   в   ЦВСНП г.Тюмени
	ОВД

	2. Доставление несовершеннолетнего в специальное учебно-воспитательное учреждение
	Центр временного содержания несовершеннолетних правонарушителей

	3. Запрос в Департамент науки и образования ХМАО-Югры о выдаче путевки. Предоставление ОДН путевки для направления несовершеннолетнего в учреждение 
	комитет по образованию

	4. Применение мер воспитательного воздействия в отношении несовершеннолетнего в случае установления судом обстоятельств, подтверждающих возможность перевоспитания без помещения в специальное учреждение, либо выявления причин, препятствующих его помещению в учреждение
	КДНиЗП

	5. Обеспечение исправления несовершеннолетнего в течение срока пребывания в специальном учреждении
	администрация специального учебно-воспита-тельного учреж-дения


Перечень документов, необходимых для оформления личного дела на подростка, направляемого в специальное учебно-воспитательное учреждение (комплектуется ОДН)

	Наименование документа
	Ответственные

	1. Приговор суда или постановление судьи
	ОВД

	2. Постановление КДНиЗП, содержащее ходатайство о направлении в спецучреждение
	КДНиЗП

	3. Справка, содержащая сведения о правонарушениях, ранее совершенных несовершеннолетним, и принятых в связи с этим мерах воздействия
	ОВД

	4. Свидетельство о рождении или паспорт для лиц, достигших 14-летнего возраста
	родители (при содействии социального педагога, специалиста по социальной работе)

	5. Адресный листок убытия несовершеннолетнего
	специалисты администраций сельских поселений

	6. Четыре фотографии несовершеннолетнего 5х6
	родители (контроль и содействие социального педагога или специалиста по социальной работе)

	7.Приписное свидетельство (для несовершеннолетнего призывного возраста)
	специалисты администраций сельских поселений

	8. Характеристика по форме 049
	общеобразовательное учреждение (соц. педагог) или работодатель (при содействии специалиста по социальной работе)

	9. Акт обследования семейно-бытовых условий жизни несовершеннолетнего
	орган опеки и попечительства

	10. Сведения о родителях и близких родственниках с указанием точного адреса и места работы
	социальный педагог (классный руководитель), специалист по социальной работе, специалисты администрации

	11. Постановление (распоряжение) администрации о закреплении жилья за несовершеннолетним
	орган опеки и попечительства

	12. Гарантийное письмо о продолжении учебы (трудоустройства) несовершеннолетнего после выпуска из спецучреждения
	КДНиЗП

	13. Личное дело учащегося ОУ (школы-интерната и т.п.)
	общеобразовательное учреждение,

комитет по образованию

	14. Справка об окончании класса или другого учебного заведения и табель успеваемости за последний, текущий год (свидетельство об окончании школы)
	общеобразовательное учреждение, родители


Документы для детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей

(кроме вышеперечисленных)

	15.  Свидетельство о смерти родителей, документы о лишении родительских прав, осуждении родителей или другие документы, подтверждающие, что несовершеннолетний остался без попечения родителей или лиц, их заменяющих (подлинники или заверенные копии)
	отдел опеки и попечительства

	16. Документ об установлении опеки
	отдел опеки и попечительства


Механизм взаимодействия органов и учреждений системы профилактики Ханты-Мансийского района при направлении несовершеннолетних в специальные учебно-воспитательные учреждения

1. Учитывая жесткий временной регламент подготовки материалов все сведения по запросам органов и учреждений представляются незамедлительно.

2. ОДН МОМВД России «Ханты-Мансийский» после вступления приговора (постановления) суда в законную силу незамедлительно направляет в соответствующие органы-исполнители его копию для обеспечения исполнения в пределах ведомственной компетенции.

3. Специалисты учреждений системы профилактики, работающие непосредственно в населенном пункте, где проживает несовершеннолетний, обеспечивают в пределах должностной и профессиональной компетенции:

прохождение медицинского освидетельствования несовершеннолетнего в учреждениях здравоохранения по месту жительства;

наличие сменной и сезонной одежды, финансовых средств (если подросток из семьи, отнесенной к категории находящихся в социально опасном положении) в случае выезда несовершеннолетнего с родителями для прохождения медицинского освидетельствования в г. Ханты-Мансийске;

фотографирование несовершеннолетнего (4 фотографии размером 5х6);

предоставление справки с места жительства и о составе семьи несовершеннолетнего; адресного листка убытия в случае принятия судом постановления о направлении в специальное учреждение;

сведения о родителях и близких родственниках с указанием точного адреса и места работы;

предоставление акта обследования семейно-бытовых условий жизни несовершеннолетнего;  

предоставление характеристики на несовершеннолетнего по форме 049;

наличие у несовершеннолетнего свидетельства о рождении или паспорта для лиц, достигших 14-летнего возраста; приписного свидетельства (для призывного возраста).

4. Комитет по образованию обеспечивает возможность проживания несовершеннолетнего и его родителей (законных представителей) в г. Ханты-Мансийске на период прохождения психиатрического (медицинского, если таковое невозможно по месту проживания) освидетельствования.

В случае принятия судом постановления о направлении несовершеннолетнего в специальное учреждение:

1.  Комитет по образованию предоставляет:

личное дело учащегося общеобразовательной школы (иного образовательного учреждения);

справку об окончании класса, школы или другого учебного заведения и табель успеваемости за последний, текущий год.

2.Отдел опеки и попечительства представляет в ОДН МОВД постановление (распоряжение) о закреплении жилья за несовершеннолетним.

Приложение 5
к Регламенту

На фирменном бланке органа/ учреждения

Перечень 
мероприятий по устранению причин и условий, способствующих нахождению несовершеннолетнего/семьи (Ф.И.О.) в социально опасном положении

	№ п/п
	Наименование мероприятий 

(вид, форма проведения)
	Срок исполнения
	Ответственный (должностное лицо)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Предложения по назначению куратора _____________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________.

Руководитель

Приложение 6

к Регламенту

На фирменном бланке органа/ учреждения

Информация

об исполнении мероприятий по устранению причин и условий, способствующих нахождению несовершеннолетнего/семьи (Ф.И.О.)  
в социально опасном положении

	№ п/п
	Наименование мероприятий 

(вид, форма проведения)
	Срок исполнения (дата)
	Выводы

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Предложения по назначению куратора _____________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________.

Руководитель

Приложение 7 к Регламенту

УТВЕРЖДЕНА 

постановлением комиссии по делам 
несовершеннолетних 

и защите их прав 
при администрации 

Ханты-Мансийского района 
от _________ № _____ 
ИНДИВИДУАЛЬНАЯ ПРОГРАММА РЕАБИЛИТАЦИИ СЕМЬИ (НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО)
Ф.И.О.
(адрес проживания)
Дата включения в Реестр признанных находящимися в социально опасном положении: _______  (постановление№ ___)
Период действия ИПР (с ______ по _____) 

Куратор: Ф.И.О., должность 
и.о.куратора: Ф.И.О., должность
Ознакомлен с реабилитационным сопровождением семьи (несовершеннолетнего):
___________________________                    __________

Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи                                    подпись

___________________________                    __________

Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи                                    подпись

Причины постановки на ИПУ:
1. Злоупотребление матери алкогольными напитками.

2. Отсутствие постоянного места работы. 

3.    Ненадлежащее исполнение родительских обязанностей:

      - антисанитарное состояние жилья;

      - отсутствие контроля за организацией досуга детей;

      - отсутствие условий для организации учебного процесса в домашних условиях;

      - отсутствие взаимодействия с образовательным учреждением и контроля за обучением детей;

      - пренебрежение исполнением медицинских рекомендаций;

      - безнадзорность детей в периоды злоупотребления матери спиртными напитками. 

План мероприятий по устранению причин социально опасного положения:

	№ 

п/п
	Наименование мероприятия 

(вид, форма проведения)
	Срок исполнения
	Ответственный 

(должностное лицо)

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	


Выводы по плану мероприятий 
	№ 

п/п
	Наименование мероприятия 

(вид, форма проведения)
	Дата исполнения
	Выводы 

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	


ложение 6ие 6)ненийрос аслушиваеся вопрос ам несовершеннолетних и защите их прав. нолетних 



































Заключение по результатам исполнения ИПР:

	Период 
действия ИПР 
	Выводы и рекомендации 

	Промежуточное рассмотрение результатов реабилитационных мероприятий  «___»___201__ г.
	В плановый период исполнения ИПР удалось/не удалось добиться значительного изменения ситуации в семье.
Положительные изменения:
Нерешенные проблемы, варианты решения проблемы:
Заключение:


Приложение 8 

к Регламенту

Журнал 

выявления и учета несовершеннолетних и семей, 

находящихся в социально опасном положении, 

и иной трудной жизненной ситуации
	№ п/п
	Дата поступления заключения органа опеки и попечительства о необходимости проведения индивидуальной профилактической работы с ребенком (дата, номер)
	Ф.И.О. несовершеннолетнего,

дата рождения, адрес места проживания, образовательное учреждение
	Ф.И.О.

родителей (законных представителей) 
	Перечень проблем у несовершеннолетнего и его семьи
	Реквизиты постановления о

о постановке на учет несовершеннолетнего и его семьи, в связи с трудной жизненной ситуацией и организации индивидуальной профилактической работы, либо находящихся в социально опасном положении, и организации индивидуальной реабилитационной работы

(дата, номер)
	Куратор случая (ФИО, должность) 
	Реквизиты постановления о корректировке или продлении индивидуальной программы (дата, номер) 

с указанием принятого решения
	Реквизиты постановления снятии с учета несовершеннолетнего и его семьи, 

(дата, номер) 

с указанием причин 

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	9.

	
	
	
	
	
	
	
	
	


* Учет сведений о каждом несовершеннолетнем и его семье вести на отдельной странице журнала.
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